MEXCELW

Microsoft Excel - Workshop

Popis:

Méte problémy se soubory v Excelu, néco vam nefunguje? Chcete je vyresit? Pak je tento kurz pravé
pro vas.

Tento jednodenni kurz nabizi pokrocilou znalost Excelu se zamérenim na tvorbu, pripravu a
nastaveni Sablon, véetné reseni ¢astych i méné castych problému.

Absolvent kurzu bude umet:

« Vytvorit, nastavit a upravit Sablony v MS Excel

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Zakladni ovladani pocitace
e Zakladni znalost uzivatelského prostredi Windows
e Zakladni uzivani aplikace Excel vrozsahu MEXCELZ - Microsoft Excel - zakladni kurz

Kurz urcen pro:
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se vytvaret Ci upravovat Sablony.
Literatura:
e VSichni ucastnici Skoleni obdrzi materidly spolecnosti OKsystem v ¢eském jazyce.

Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k Internetu, uéebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu lze Skoleni
absolvovat online live.

Osnova:
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https://www.okskoleni.cz/kurzy/detail/MEXCELZ

Kapitola 1: Jak spravné pripravit Sablony

e Navrh motivu

 Spravna definice stylu tabulek
e Vytvoreni Sablon

o Uprava $ablon

 Nastaveni a uprava vzorcu

Kapitola2: Zamky a jejich uskali.

o Zabezpeceni bunék, listi a dokumentu
e Soubory pro ¢teni
e Ca zamknout a co povolit

Kapitola 3: Workshop

e Pomoc s pripravou vlastnich Sablon a dokumenta
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