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MEXCELW
Microsoft Excel – Workshop

Popis:

Máte problémy se soubory v Excelu, něco vám nefunguje? Chcete je vyřešit? Pak je tento kurz právě
pro vás. 

Tento jednodenní kurz nabízí pokročilou znalost Excelu se zaměřením na tvorbu, přípravu a
nastavení šablon, včetně řešení častých i méně častých problémů. 

Absolvent kurzu bude umět:

Vytvořit, nastavit a upravit šablony v MS Excel 

Požadavky pro absolvování kurzu:

Základní ovládání počítače 
Základní znalost uživatelského prostředí Windows 
Základní užívání aplikace Excel v rozsahu MEXCELZ – Microsoft Excel – základní kurz 

Kurz určen pro:

Kurz je určen pro všechny pokročilejší uživatele, kteří již pracují s aplikací MS Excel a chystají
se vytvářet či upravovat šablony. 

Literatura:

Všichni účastníci školení obdrží materiály společnosti OKsystem v českém jazyce. 

Technické vybavení:

Všechny učebny jsou vybaveny nadstandardními počítači připojenými k Internetu, učebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s připojením na Wi-Fi. V případě zájmu lze školení
absolvovat online live.

Osnova:

https://www.okskoleni.cz/kurzy/detail/MEXCELZ
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Kapitola 1: Jak správně připravit šablony 

Návrh motivu 
Správná definice stylů tabulek 
Vytvoření šablon 
Úprava šablon 
Nastavení a úprava vzorců 

Kapitola2: Zámky a jejich úskalí. 

Zabezpečení buněk, listů a dokumentů 
Soubory pro čtení 
Ca zamknout a co povolit 

Kapitola 3: Workshop 

Pomoc s přípravou vlastních šablon a dokumentů 


