MEXCELF

Microsoft Excel - Tvorba formularu

Popis:

Tento jednodenni kurz nabizi pokrocilou znalost Excelu se zamérenim na tvorbu a nastaveni
formulait. Ucastnici se nau¢i navrhnout a pripravit motiv tak, aby se $ablona dokumentu co nejvice
automatizovala a jeji pripadna a nasledna zména a zména dokumentl na ni postavenych byla co
nejjednodussi. Zaroven se ucastnici nauci pouzivat formularové prvky a nahlédnou do tvorby maker.

Absolvent kurzu bude umét:
Vytvorit, nastavit a upravit formulare v MS Excel.
Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Zakladni ovladani pocitace

e Zakladni znalost uzivatelského prostredi Windows

e Pokrocilé uzivani aplikace Excel v rozsahu osnovy kurzu MEXCELP - Microsoft Excel -
Pokrocily kurz

Kurz urcen pro:
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vytvaret ¢i upravovat formulare.
Literatura:

e VSichni ucastnici Skoleni obdrzi materialy spolecnosti OKsystem v ¢eském jazyce.
Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k Internetu, uéebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize Skoleni
absolvovat online live.
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Osnova:

Kapitola 1: Formulare

e Formularové prvky

 Podklady pro formularové prvky
¢ Vzorce pro formulare
 Zabezpeceni formularu

e Ochrana dat

e Vkladani objektu z jinych aplikaci
e Provéazani prvkl na makra

Kapitola 2: Uvod do maker

e Zaznam makra

¢ Spousténi makra

o Uprava makra

e Prirazeni makra objektu
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