@® OKskoleni

C001
OKmazdy - zaklady ovladani

Popis:
Skoleni je uréeno pfedevsim pro nové uzivatele programu OKmzdy pro Windows. Cilem 3kolenf je
seznamit nové uzivatele se zaklady ovladani a s jednotlivymi funkcemi programu.

Absolvent kurzu bude umeét:

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

Kurz urcen pro:

Literatura:

Technické vybaveni:

Osnova:

l.blok

» Obecné informace: instalace a upgrade programu
« Databdzové pfipojeni/Archivace/Obnova databaze
» Zalozeni firmy a nastaveni Konfigurace

« Vybér pracovnikll - moznosti vybéru

I.blok

» Zakladni Udaje zaméstnance a pracovni pomér (HPP, Dohody, Ostatni PP)
« Uvazek - zaddvani pracovnich tvazk{ (Rozvrhy tvazk{)

e Mzda - zaddvani a moznosti nastaveni mzdovych slozek, OON

« Nahrady - zadavani nepritomnosti (nemoci, PPM, RD)

» Dovolend v programu OKmzdy

« Dan - Dani a pojisténi, prohlaSeni Poplatnika, HIdSeni o zménach ZP

o Srazky - zakonné srazky, Stravenkovy pausal

« Slevy podle zdkona 216/2022 Sb

« ePodani - vystupy a elektronicky pfenos souborl XML na CSSZ

l1l.blok

 Tiskové sestav\ - Ro¢ni sestavy: Mzdovy list, Ro¢ni mzdovy list, Zapoctovy list, Potvrzeni o zdanitelnych
ptijmech, ELDP, a dalSi TS v této skupiné
 Statistika ISPV, ISP a P2-04
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 Vykaz MSMT (P1-04 a P1c-01 - nastaveni zdrojt, Platovych néleZitosti, atd.)
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