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OKBS1
OKbase – Uživatelské sestavy 1 – základní školení

Popis:

Půldenní kurz je určený pro uživatele systému OKbase, kteří potřebují vytvářet jednoduché reporty.
Naučíte se vytvářet i upravovat uživatelské sestavy a exportovat data z reportů např. do Excelu.

Absolvent kurzu bude umět:

Orientovat se ve funkcionalitě OKbase pro vytváření jednoduchých reportů
Vytvářet, upravovat uživatelské sestavy a pracovat s nimi
Exportovat data z reportů např. do Excelu

Požadavky pro absolvování kurzu:

Běžná práce s PC a MS Office.
Základní znalost ovládání systému OKbase

Kurz určen pro:

Uživatele, kteří potřebují vytvářet v systému OKbase jednoduché reporty

Literatura:

Všichni účastníci školení obdrží tištěné materiály společnosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybavení:

Všechny učebny jsou vybaveny nadstandardními počítači připojenými k Internetu, učebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s připojením na Wi-Fi. V případě zájmu lze školení
absolvovat online live.

Osnova:

Kapitola 1: Proces vytvoření jednoduché uživatelské sestavy

Obsah sestavy
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Seskupení
Řazení
Platnost
Filtr
Parametry
Náhled sestavy

Kapitola 2: Praktické procvičování

Vytvoření několika sestav společně i samostatně

Kapitola 3: Další nastavení a možnosti uživatelských sestav

Nastavení přístupu k sestavě
Export do Word, Excel a jiných formátů
Datový zdroj – Excel
Import/export/kopie struktury sestavy

Kapitola 4: Diskuze

Diskuze, otázky účastníků
Individuální konzultace dle časových možností


