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OKbase - Personalni modul - zakladni skoleni

Popis:

Jednodenni kurz Vas seznami se zaklady prace v personalnim modulu OKbase. Budete umét resit
zékladni persondlni agendu, zadavat osobni idaje zaméstnanci a ziskate prehled o moznostech
systemizace.

Absolvent kurzu bude umeét:

 Orientovat se v prostredi OKbase personalni modul

o Resit zékladni personalni agendu

 Zadavat osobni tidaje zaméstnanci

e Bude mit zdkladni prehled o moznostech v systemizaci

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

e Béznd prace s PC a MS Office
¢ Zakladni znalost ovladani systému OKbase

Kurz urcen pro:

 Pro personalisty, kteri pracuji nebo by méli pracovat s personalnim modulem OKbase

Literatura:
VSichni Gc¢astnici Skoleni obdrzi tiSténé materidly spole¢nosti OKsystem k dané problematice.
Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k Internetu, uéebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize Skoleni
absolvovat online live.

Osnova:
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Kapitola 1: Zakladni ¢innosti v personalnim modulu

* Prace se seznamem zameéstnancu - filtry, vyhledavani, export
e Nasténka

e ZaloZeni nového zaméstnance - pruvodce

e Zameéstnanec - zakladni personalni evidence
e Zalozeni nového PPV, ukonceni PPV

e Mzdové zarazeni

e Hromadné zmény mzdového zarazeni
 Lékarske prohlidky

« Klasifikace

» Webova samoobsluha a persondlni evidence
e Tisky

Kapitola 2: Uvod do systemizace

e Pracovni mista

e Organizacni jednotky
 Strom organizacnich jednotek
e OrganizaCni zména

Kapitola 3: Diskuze

» Diskuze, otazky ucastniku
e Individudlni konzultace dle casovych moznosti
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