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OKbase - Mzdovy modul - zakladni Skoleni

Popis:

Jednodenni kurz Vas nauci orientovat se ve mzdovém modulu systému OKbase, resit zékladni
mzdovou agendu, zadavat mzdové slozky a pripravit uzavérku.

Absolvent kurzu bude umet:

Orientovat se v prostredi OKbase mzdovy modul
Resit zdkladni mzdovou agendu

Zadavat mzdové slozky

Pripravit uzavérku

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

e Bézna prace s PC a MS Office.
e Zakladni znalost ovladani systému OKbase
 Alespon zakladni znalost mzdové legislativy

Kurz urcen pro:

¢ Pro mzdové ucetni, které pracuji nebo by mély pracovat se mzdovym modulem OKbase

Literatura:
Vsichni tc¢astnici skoleni obdrzi pristup ke stazeni elektronického PDF dokumentu.
Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k Internetu, uéebny jsou
prostorné, klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize Skoleni
absolvovat online live.

Osnova:
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Kapitola 1: Uvod

 Prace se seznamem zaméstnancu a filtrem
Bankovni ucet - vyplata

Rodinni prislusnici vs. danové zvyhodnéni
Mzdové a platové parametry zaméstnance
e Primérny vydélek

o Uvazek

e Dovolena - narok

Kapitola 2: Zadavani mzdovych slozek

e Mzdové a platové zarazeni
Prohlaseni poplatnika k dani
Mésic¢ni zadani mzda
nepritomnosti

e srazky

¢ dané, zalohy

e penzijni/zivotni pripojisténi
e Opravy do minulosti

e Souhrnny prehled slozek

e Hromadné zadavani

Kapitola 3: Uzavérka

e Zpravy z vypoctu mezd

 Vyuctovani vyplat

e Tisky a exporty

e Hromadné ozndmeni zaméstnavatele
e ONZ

» Evidencni listy dichodového pojisténi

Kapitola 4: Diskuze

« Diskuze, otazky ucastniku
e Individuélni konzultace dle casovych moznosti

© www.okskoleni.cz



